
 

2023 年 8 月 8 日  
特任専門員 募集要項  

遺伝子治療・再生医学分野 
 
募集内容 
（1） 募集人員 特任専門員 1 名 
（2）  応募資格  

１）心身共に健康であること。  
２）明朗で係員、関係部署、関連業者と良好な業務関係を保持することがで

きること。  
３）十分な事務処理能力を持つこと。原則として、ブラインドタッチで 100

字／分での正確なコンピューター入力ならびに Word での事務作業が

自身で従分できる能力を持ち、Excel の基本的操作ができること。  
４）原則として医療秘書専門学校あるいは短大卒以上であること。  

 
（3）  応募書類  

履歴書（写真貼付）（様式自由）  
 

（4）  応募締切  
2023 年 9 月 1 日 17 時必着  
 

（5）  提出及び問い合わせ先  
提出先  
〒890-8544 
鹿児島県鹿児島市桜ヶ丘８丁目３５番１号  
鹿児島大学大学院医歯学総合研究科  
遺伝子治療・再生医学分野  
＊封筒表に『履歴書在中：特任専門員（鹿児島大学 遺伝子治療・再生医学

分野）』と朱書きしてください。  
 
問い合わせ先  
TEL 099-275-5219 
Mail gt-rm@m.kufm.kagoshima-u.ac.jp 
 

（6）  先行日時  
後日連絡  
 

（7）  結果発表  
選考結果通知のタイミング : 書類選考後，面接選考後  
書類選考結果通知 : 書類到着後 7 日以内  



 

面接選考結果通知 : 面接後 7 日以内  
求職者への通知方法 : 郵送，電話  
 

（8）  採用予定日  
2023 年 10 月 1 日  
 

仕事内容 
１）教授秘書業務（書類作成、スケジュール管理） 
２）電話・メール・来客対応 
３）医学教育・研究の補助 
４）その他付随する業務 

 
待  遇   
（1）  勤務時間  

9時00分  ～17時00分、週あたり35時間勤務          
※ ただし、休憩時間１時間を含む。  
※ 業務の都合により超過勤務を命じることがある。  
 

（2）  給   与  
時給 1,000円（月給150,000円程度）  

 ※諸手当 : 通勤手当  
 

（3）  休  暇   
年次有給休暇（6ヶ月経過後の年次有給休暇日数 : 10日）、  
リフレッシュ休暇（3日）、夏季・冬季休業   

 
（4）  保険等  

雇用保険，労災保険，健康保険，厚生年金  
 
そ  の  他   

＊応募において提出いただいた個人情報は、本学の規程に従って適  
切に管理し採用選考以外の目的には使用しません。  
＊履歴書は返却しません。  

 
 


